
 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรเกาะเปริด 
เรื่อง การจัดการทรัพยส์ินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ 

 
ด้วยสถานีตำรวจภ ูธร เกาะเปร ิด มีความมุ ่งม ั ่นในการบร ิหารและจัดการจ ัดการทร ัพย ์ส ิน ของราชการ  ของบร ิจาค 

และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มี การจัดเก็บ การเบิก จ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตำรวจ 
เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

ในการนี้ จ ึ ง ได ้ กำหนดจ ัดทำมาตรการจ ั ดการทร ัพย ์ ส ิ นของราชการ  ของบร ิ จาค  และการ  จ ั ด เก ็บของกลาง 
และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรเพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือ 
ปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

 

 
 
 

ของทางราชการ 

ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 
“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรเกาะเปริด 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจท่ีมีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพ่ือใช้ในกิจการ 
ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป 
หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้งานนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป 
หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 

“ผู ้ย ืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที ่ของสถานีตำรวจ “ผู ้ให้ย ืม” หมายความว่า 
ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มอีำนาจอนุมัติให้ยืม”หมายความว่าหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมหรือหัวหน้างานพัสดุหรือเจ้าหน้าท่ีอ่ืนท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบ

หมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู่ ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน 

โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของ กลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 
ข้อ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง ให้บุคลากรในสถานีตำรวจภูธรเกาะเปริดถือปฏิบัติตามระเบียบกรมตำรวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของหลวง 
ต่างๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
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การจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 291 มาตรา 300 
และมาตรา 281 

๑ .  ก า ร ย ื มพ ั สด ุ ห ร ื อ น ำ พ ั ส ด ุ ไ ป ใ ช ้ ใ น ก ิ จ ก า ร ใ ด  ๆ  ต ้ อ ง เ ป ็ น ไ ป เพ ื ่ อ ป ร ะ โ ย ช น ์ ข อ ง ท า ง ร า ช ก า ร 
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การให้ยืมด้วย 

๒. ผ ู ้ ให ้ย ืมต ้องจ ัดให ้ผ ู ้ ย ืมทำหล ักฐานการย ืมเป ็นลายล ักษณ ์อ ักษร  ตามแบบฟอร ์ม ท ี ่ กรมบ ัญช ีกลาง 
หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมน้ัน  
ทั ้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที ่ยืม หรือระยะเวลาที ่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด 
แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้ 
โดยอนุโลม 

๔ .  ก ร ณี  พ ั ส ด ุ ท ี ่ ย ื ม เ ก ิ ด ช ํ า ร ุ ด เ ส ี ย ห า ย  ห ร ื อ ใ ช ้ ก า ร ไ ม ่ ไ ด้  ห ร ื อ ส ู ญ ห า ย ไ ป  ใ ห ้ ผ ู ้ ย ื ม จ ั ด ก า ร 
แก้ไขซ ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค ่าใช ้จ ่ายของตนเอง  หรือชดใช้เป ็นพ ัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และค ุณภาพอย่างเด ียวกัน 
หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เ ม ื ่ อ ค ร บ ก ำ ห น ด ย ื ม  ห า ก ผ ู ้ ย ื ม ย ั ง ไ ม ่ ส ่ ง ค ื น พ ั ส ด ุ ท ี ่ ย ื ม ไ ป  ใ ห ้ ผ ู ้ ใ ห ้ ย ื ม ห ร ื อ เ จ ้ า ห น ้ า ที่  
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด 

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตำรวจ เกี ่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 
เรื่องการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี ้

๑. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทำบันทึก (บันทึกการตรวจ ค้น) ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น 
ต ้องบ ันท ึกว ่าก ่อนลงม ือค ้นเพ ื ่อพบของกลางน ั ้น  เจ ้าพน ักงานผ ู ้ค ้นได ้แสดง ความบร ิส ุทธ ิ ์ก ่อนค ้นได ้ค ้นต ่อหน ้าผ ู ้ครอบครองสถานที่  
หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่ อหน้าพยาน อย่างน้อย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทน หรือพยานดู เพื่อให้รับรองว่าถูกตอ้ง 
ถ้าบุคคลดังกล่าวน้ันรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 

๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและทำบัญชีรายละเอียด ส่ิงของที่ค้นได้ไว้ด้วย บันทึกการค้น 
และบ ัญช ีส ิ ่ งของกลางน ั ้น ให ้อ ่ านให ้ผ ู ้ ครอบครองสถานที่ บ ุคคลใน ครอบคร ัว ผ ู ้ ต ้องหา จำเลย ผ ู ้ แทน หร ือพยานฟ ังแล ้วแต ่กรณี 
และให้ผู้นั้นลงลายมือช่ือรับรองไว้ 

๔. เม ื ่ อนำของกลางไปถ ึ งท ี ่ ท ำการของ  พน ักงานสอบสวนให ้ จดร ูปพรรณส ิ ่ ง ขอ งกลางลง  ในรายงาน 
ปจว.และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกำกับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ ( 
ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ) 

/๕. ของกลางใด ... 
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๕. ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึงดำเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบ ในส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง  เช่น 
ถ ้ า จ ะ ส ่ ง ไ ป ต ร ว จ พ ิ ส ู จ น ์ ที่  ก อ ง พ ิ ส ู จ น ์ ห ล ั ก ฐ า น ฯ  ก ็ ค ว ร ป ฏ ิ บ ั ต ิ ต า ม เ อ ก ส า ร ค ู ่ ม ื อ  ข อ ง ก อ ง พ ิ ส ู จ น ์ ห ล ั ก ฐ า น ฯ 
เ ร ื ่ อ งค ำแนะนำ ในการ เก ็บ ร ั กษาและจ ั ดส ่ ง เ อกสารหร ื อ ว ั ตถ ุ ของกลาง ไปตรวจพ ิ ส ู จน ์  เ ป ็ นต ้ น  ของกลางท ี ่ จ ะส ่ ง ไปตรวจพ ิ ส ู จน์  
จะต้องให้ผู้ต้องหาลงช่ือกำกับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วย เมื่อได้รับผล การตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้ 
เพราะถ้าในช้ันพิจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องนำผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิก ความต่อศาลอีก 

๖. ในชั้นสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดทำบัญชีของกลางประกอบ สำนวนการสอบสวนไว้ ( ป.วิ.อ. ม. 
๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจัดทำบัญชีของกลางนั้น ให้ดำเนินการดังนี ้

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ให้ตรวจสิ่งของให้ถูกต้องกับสมุดยึด ทรัพย์ของกลาง รายงานประจำวัน 
และคำให้การ จำนวนห่อ จำนวนสิ ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้ คลาดเคลื ่อน ประการที ่สำคัญที ่สุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพิ ่มเติม 
เพราะจะทำให้เกิดการสงสัย ถ้า จำเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามกำกับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 

- สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองสิ่งของนั้น ต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้น  
ลงนามกำกับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 

- เอกสารพยานที ่ค ้นได้ ให้ พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช ่นเด ียวก ัน เว ้นแต่ ช่องราคา ไม่ต ้องใ ส่ 
ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนั้นด้วย ( ป. เกี่ยวกับ คดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ ข้อ ๔๓๒ ) 

๗. ในคดีความผิดเกี ่ยวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์ กรรโชกทรัพย์ฉ้อโกงทรัพย์ 
ย ั ก ย อ ก ท ร ั พ ย์  ห ร ื อ ร ั บ ข อ ง โ จ ร  ถ ้ า ท ร ั พ ย ์ ท ี ่ ถ ู ก ป ร ะ ท ุ ษ ร ้ า ย ม ี ห ล า ย ร า ค า  แ ล ะ ม ี ท ั ้ ง ท ี ่ ไ ด ้  ค ื น  แ ล ะ ไ ม ่ ไ ด ้ คื น 
ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน (ใช้แบบพิมพ์บัญชีทรัพย์ถ ูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้ค ืน) 
แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้ แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะสำนวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก. 
,บช. หรือ ตร. รวมทั้งในช้ันพนักงานอัยการ ให้ทำบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูก ประทุษร้าย เป็นต้น ทั้งนี ้ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย 
พน ักงานสอบสวน  และผ ู ้ ท ี ่ เ ก ี ่ ย วข ้ องแต ่ ละร ายการลงช ื ่ อ ร ับรอง  ไว้  เพ ื ่ อประโยชน ์ ในการท ี ่ พน ั กงานอ ั ยการจะใช ้บร รยายฟ ้ อ ง 
และขอเร ียกทร ัพย ์ส ินหร ือราคาแทนผู้ เส ียหายไป ในคำฟ้องนั ้น ( ป.ว ิ .อ. ม.๔๓ , หนังส ือ คด.ตร.ที่ ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ 
เรื่องแนวทางปฏิบัติใน การทำสำนวนการสอบสวนเพ่ิมเติม ) 

ข้อ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. ๒๕๖๐ 
แล้วให้เจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์สถานีตำรวจภูธรเกาะเปริดตรวจสอบวัสดุและบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งาน
อยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน7วันนับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุโดยให้มี ตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานี 
ตำรวจเพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 

 

 

 

 

 
/ ข้อ ๕ การรับของ... 



-๔- 
 

ข ้ อ  ๕  ก า ร ร ั บ ข อ ง บ ร ิ จ า ค ใ ห ้ บ ุ ค ล า ก ร ใ น ส ถ า น ี ต ำ ร ว จ ป ฏ ิ บ ั ต ิ ต า ม ร ะ เ บ ี ย บ ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ั ง ว ่ า ด ้ ว ย 
การรับเงินหรือทรัพย์สินที ่ม ีผู ้บริจาคให้ทางราชการ  พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที ่เก ี ่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ 
ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ข้อ ๖ สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที ่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบ 
และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

ทั้งนี ้ ต้ังแต่บัดน้ี เป็นต้นไป 

 

 

ส่ัง ณ วันท่ี  28 ธันวาคม พ.ศ. 256๖ 

 

พันตำรวจโท   
                                     ( ไกรศร บุญล้ำ ) 
                  สารวัตรสถานีตำรวจภูธรเกาะเปริด 

 



 



 



 



 



 



 


